安徽财经大学实验实训中心文件
　　　　
校实字〔2014〕23号

关于开展实验教学文件、资料整理工作检查的通知

各学院（部）：

为贯彻落实教育部《关于开展普通高等学校本科教学工作审核评估的通知》（教高〔2013〕10号）精神，进一步规范和加强实验教学管理，不断提高实验教学质量，充分开发、利用实验室信息资源，实现信息共享，根据本学期工作安排，现就开展实验教学文件、资料整理工作检查通知如下：

一、指导思想
    规范过程管理，提高实验室管理水平，提升运行效率。

二、内容与范围

1、制度执行情况。重点检查《实验室工作档案管理制度》、《实验室基本信息收集整理制度》、《实验室人员管理制度》、《实验室开放管理规定》、《实验室安全工作条例》、《实验室卫生管理制度》等贯彻和执行情况，以及各实验中心（室）相关制度的建设与落实情况。
2、教学运行情况。重点检查教学过程中的各种文件、实验课表、实验教学大纲、实验项目、教师备课教案、学生实验报告、实验室开放记录、学科竞赛、实验室工作日志和学生上机实验登记本记录情况等。

3、实践育人工作执行情况。重点检查《安徽财经大学实践育人工作实施方案》（校政字〔2013〕27号）制定以来，各学院实践育人工作落实情况，包括制度建设、组织保障、工作措施、取得成效等方面。

4、实践教学方面的质量工程项目执行与建设情况。

三、方式与要求

第13、14、15周各学院进行自查整改，第16周实验实训中心组织学院互查。

各学院要高度重视并认真组织开展自查工作。学院分管院长、实验中心（室）主任要深入调查研究，总结经验、查找问题、积极整改。

各学院应于12月15日前完成自查工作，并将总结报告报送中心综合科(lilu121@163.com)。

实验实训中心
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